APSTIPRINATS

ar Alsungas novada domes
2014.gada 24 .julija sédes lémumu
( protokols Nr.9.#3)

NOTEIKUMI PAR ALSUNGAS MUZEJA KRAJUMU

Izdoti saskana ar Ministru kabineta 21.11.2006.
noteikumu Nr.956 «Noteikumi par Nacionalo
muzeju krajumu» (NNMK)3.punktu un

Alsungas novada muzeja nolikumu

l. Visparigie jautajumi

Noteikumi par Alsungas muzeja krajumu ( turpmak — Noteikumi) nosaka Alsungas novada
muzeja (turpmak - muzejs) krajuma veidoSanas, papildinasanas, uzskaites un
saglabasanas kartibu, ricibu ar taja esoSajiem priekSmetiem un kolekcijam.

. Noteikumi paskaidro NNMK noteiktas procediras atbilstosi muzeja pienemtajai kartibai un

ir lietojami ka NNMK papildinajums.

Muzeja krajumu veido atbilstosi muzeja misijai, ieklaujot taja materialas un nematerialas

liecibas, kas raksturo Alsunga novada kultlrvésturi no vissenakajiem laikiem Iidz

muasdienam.

Muzeja vaditajs:

4.1. nosaka muzeja krajuma komplektésanas politiku (1 pielikums);

4.2 atbild par muzeja krajuma veido$anu, papildinaSanu, uzskaiti, saglabasanu un
izmantos$anu un Tsteno to;

4.3. veic pétniecisko darbu muzej3a;

4.4. ir materiali atbildigs par muzeja krajumu un NNMK noteikto apstaklu nodrosinasanu ta
veido$anai, uzskaitei, papildinaSanai, saglabasanai un izmantoSanai, ka ari par
darbinieku profesionalas izglitibas pilnveido$anu pieskirto lidzek|u ietvaros;

4.5. nodrosina muzeja krajuma glabasanas apstaklus, kratuvju un ekspozicijas telpu sanitari
tehnisko un elektrotehnisko stavokli, drosibu, ugunsdrosibu.

4.6. atbild par muzeja krajuma uzskaites, glabasanas, konservacijas,

restauracijas un izmanto$anas materialtehnisko nodrosinajumu.

Muzeja darbojas krajuma komisija, kura izveidota ar novada domes priekSsédétaja rikojumu

3 cilvéku sastava un darbojas saskana ar krajuma komisijas nolikumu (4.pielikums) un

izskata visus ar krajuma darbu saistitos jautajumus.

Muzejs krajuma priekSmetus uzskaita centralizéti. Krajumu glaba muzeja kratuvé Skolas

iela 11a, Alsunga.

Muzeja krajuma priekSmeti saskana ar ligumu var tikt nodoti glabasanai uz laiku valsts vai

pasvaldibas institlcijai, vai nevalstiskai organizacijai, ja institlcijas nodrosina priekSmetu

glabasanu atbilstosi normativo aktu prasibam.

Remonta, saimniecisko, krajuma priekSmetu saglabaSanas u.c. darbu veikS§anu muzeja

telpas, ka arT darbibas ar krajuma priekSmetiem saskano ar muzeja vaditaju.

Il. Krajuma veidos$ana

Muzeja krajums sastav no pamatkrajuma, paligkrajuma



10. Pamatkrajuma ir muzeja priek8meti ar kultlrvésturisku, maksliniecisku, memorialu vértibu,
kas atbilst muzeja misijai.

11. Paligkrajuma ir:

11.1. muzeja priekSmetu otrie eksemplari, ja pamatkrajuma ir attiecigu
priek8metu eksemplari;

11.2.pétnieciskam, kultlrizglitojo§am vai ekspozicijas vajadzibam
izgatavoti muzeja priekSmeti;

11.3 pietiekami neizpétiti un slikti saglabajusies muzeja priek§meti, ko
péc izpétes vai restauracijas var ieklaut pamatkrajuma;

11.4. muzeja priekSmeti no nenoturigiem un neparbauditiem
materialiem.

12. Muzeja (muzejisku) priekSmetu krajuma ieklauj tikai péc Krajuma komisijas pozitiva
atzinuma sanemsanas un dokumentaciju noformé NNMK noteikta kartiba.

13. Muzeja krajuma papildinasanas veidi ir:
13.1. davinajumi un pirkumi;
13.2. parnems$ana no publiskam un privatam institicijam un
privatpersonam;
13.3. novél&jumi un mantojumi;
13.4. muzeja uzdevuma izgatavoti priekSmeti.

14. Krajuma papildinaSanas kritériji:
14.1. priekSmeta atbilstiba Muzeja misijai un Krajuma komplektéSanas
politikai;
14.2. priekSmeta kultGrvésturiskd un makslinieciska vértiba
(priek8meta unikalitate valsts un novada méroga);
14.3. priekSmeta saglabatiba un saglabasanas iespéjas;
14.4. krajuma telpu fiziska ietilpiba.
15. Muzeja priekSmetus iznem un atsavina no Muzeja pamatkrajuma, ievérojot NNMK noteikto
kartibu.
16. Muzeja priekSmetus iznem no paligkrajuma, pamatojoties uz Krajuma komisijas IEmumu un
Kultdras parvaldes vaditaja rikojumu.

17. No Krajuma iznemto priekSmetu inventara numurus aizliegts izmantot jauniegitajiem
muzeja krajuma priekSmetiem.

Il Muzeja krajuma uzskaite

18. Krajuma uzskaite tiek veikta saskana ar NNMK un ietver $adas darbibas:
18.1. muzeja priekSmeta iegli$anas dokumentu (ligums un akts) sastadi$ana;
18.2.pamatinformacijas par muzeja priek§metu registrésana inventara

gramatas,
18.3. muzeja priekSmetu signésana;
18.4. uzskaites kartotékas kartites sastadi$ana vai datu ievadi$ana datu
bazé;
18.5. topografiskas sistémas izveide un uzturésana;
18.6. krajuma klasifikacijas izveide un uzturésana.

19. Muzeja krajuma priekSmetu uzskaites dokumentaciju veido $adi dokumenti:

19.1. akts par priek8meta pienem8anu, lai noteiktu ta atbilstibu muzeja pamatkrajuma
papildinasanas nosacijumiem (3.pielikums);



19.2. ligums (4.pielikums) un akts (5.pielikums) par priekS§meta pienems$anu muzeja
Tpasuma, kurus raksta divos eksemplaros;
19.3. ligums (6.pielikums) un akts (7.pielikums) par priekSmetu pienemsanu uz laiku
(deponésanu) un atdos$anu, kurus raksta divos eksemplaros;
19.4. ligums (8.pielikums) un akts (9.pielikums) par muzeja priek§metu izdo$anu uz laiku
(deponésanu) un sanemsanu, kurus raksta divos eksemplaros,
19.5. akts par priekSmetiem, kas iznemti no muzeja krajuma (10.pielikums),
19.6. akts par muzeja priekSmetu esibas parbaudi (11.pielikums);
19.7. Krajuma komisijas sézu protokoli;
19.8. pamatkrajuma un paligkrajuma inventara gramatas;
19.9. ligumu un aktu registraciju Zurnali;
19.10. inventara gramatu registracijas zurnali;
19.11. krajuma kartotékas.

20. Pienemot priekSmetus krajuma, darbibas tiek veiktas $ada seciba:

i

20.1. pamatojoties uz Krajuma komisijas Iémumu, noslégto ligumu un pienemsanas aktu,
ieregistré muzeja priek§metu pamatkrajuma vai paligkrdjuma inventara gramata,
pieskirot tam inventara numuru;

20.2. ieraksta registracijas numuru arf prieckSmeta pienems$anas akta;

20.3. sagatavo katram pienemtajam priekSmetam uzskaites kartiti, kura glabajas kartotéka;

20.4. signé priekSmetu, vadoties p&c NNMK un metodiskajiem noradijumiem Muzeju valsts
parvaldes izdotaja rokasgramata “Muzejisko priekSmetu saglabasana”;

20.5. novieto priekSmetu kratuvé vai ekspozicija;

20.6. atzimé uzskaites kartité prieckSmeta atrasanas vietu — topografiju

Davindjuma un pirkuma ligumus un pienem8anas aktus sastdda un paraksta Muzeja
vaditajs. Muzeja vaditadjs parakstas par priekSmetu pienem8anu materiali atbildiga
glabasana.

22.Inventara gramatas ieklauj NNMK noradito informaciju

22.1.inventara numurs;

22.2. attieciga akta numurs un sastadiSanas datums;

22.3. muzeja priekSmeta nosaukums un 1ss apraksts;

22.4. materials, no ka izgatavots muzeja priekSmets;

22.5. izmérs;

22.6. eksemplaru skaits;

22.7. cena (iepirktajiem priekSmetiem);

22.8. piezimes (norada zinas par muzeja priekSmeta restauraciju,
konservaciju vai iznems8anu no pamatkrajuma vai paligkrajuma

23. Priek8meta iegisanas un uzskaites dokumentacijas registré$ana un glabasana:

23.1. katru dokumenta veidu registré atseviska registracijas zurnala:
23.2. aktus numuré sastadisanas seciba;

23.3. katru gadu aktu numeraciju sak ar Nr.1;

23.4. katru akta veidu glaba atseviSkos vakos sastadi$anas secib3;

24. Krajuma esibas parbaudes kartiba:

24.1. Krajuma priekSmetu esibu parbauda ar Asungas novada domes izpilddirektora
rikojumu izveidota komisija;

24.2. esibas parbaudes laika grafiku, apjomu un parbaudamas kolekcijas nosaka Muzeja
vaditajs;

24.3. esibas parbaudi veic, salidzinot esoSos muzeja priek§metus ar ierakstiem inventara
gramatas un citos priekSmeta iegtSanas dokumentos;

24 .4. esibas parbaudi veic atseviSskam muzeja priekSmetu kolekcijam, sastadot kolekcijas
prieck8metu sarakstu péc uzskaites dokumentacijas, taja atzimé priek§meta esibu,
precizé novietojumu, parbauda saglabatibas pakapi, norada radusos defektus;



24.6. par Krajuma priekSmetu esibas parbaudes rezultatiem sastada aktu, kuru paraksta
Krajuma komisijas locekli;

24.7. ja Krajuma esibas parbaudé atklajas, ka nav kdda no pamatkrajuma priek§metiem vai
priekSmets ir sabojajies ta, ka ta turpmaka saglabasana nav iespéjama, tad
parbaudes aktu un muzeja direktora rakstisku paskaidrojumu nosdta Kultlras
ministrijai.

25. Krajuma priekSmetu signésana:

25.1. Krajuma priekSmeta identifikacijas numurs sastav kartas numura inventara gramata.
Pamatkrajumam $ifrs ir kartas numurs, paligkrajumam — kartas numurs Plg;

25.2.signésanai drikst izmantot tikai tadus materialus, kas neboja muzeja priek§metus;

25.3.ja uz muzeja priekSmeta pamatnes ir firmas vai autora zimes, ka ari agrakie inventara
numuri, tos nedrikst aizklat ar jauniem uzskaites apziméjumiem, agrakos inventara
numurus uz muzeja priekSmetiem aizliegts iznicinat;

25.4. uzskaites apzim&jumam uz muzeja priekSmeta jabat skaidri salasamam un novietotam
ta, lai uzskaites apziméjums priekSmeta eksponéSanas laika nebltu redzams
apmeklétajiem, tas nedrikst aizsegt un bojat jebkura veida informaciju par muzeja
priekSmetu;

25.5.ja priekSmets sastav no atseviskam dalam, signé katru dalu, ja muzeja priek§mets ir
ievietots ietvara, futlari, kasté, aploksné u.c., tad signéjams ir ari ietvars, futlaris,
kaste, aploksne u.c., ja tas nav uzskaitits atseviski;

25.6.neliela izméra muzeja priekSmetiem (arheologiskie priek§meti, monétas, nozimites
u.c.) vai priekSmetiem, kuriem uzskaites apziméjums nav vélams to saglabatibas dél,
uzskaites apziméjumus raksta uz etiketém, kuras piesien muzeja priekSmetiem vai
ievieto aploksné kopa ar priek8metu (paréjos noradijumus skatit gramata ,Muzejisko
priekSmetu saglabasana”).

26. Krajuma priekSmetu mérisana:

26.1. muzeja priekSmeti mérami centimetros, numismatikas kolekcijas priek§meti -
milimetros,

26.2. taisnstdra priekSmetiem uzrada maksimalo augstumu un platumu,

26.3. apaliem un elipsveidigiem - garakais diametrs,

26.4. trisdimensiju apjoma priekSmetiem — maksimalais augstums, platums un dzilums,

26.5. dazadas konfiguracijas priekSmetiem - lielakais augstums, dzilums un platums,

26.6. vazém, podiem, pudelém - augstums un lielakais diametrs,

26.7 gleznam uzrada Kilramja izmérus,

26.8 apgérbiem uzrada plecu platumu un apgérba garumu.

27. Krajuma priek8metu vértibu nosaka vienlaikus ar Krajuma esibas parbaudi. Pirkumiem
vértiba ir identiska pirkuma cenai.Davinajumiem vértibu nosaka Krajuma komisija, ja
nepiecieSams, pieaicinot attiecigds jomas specialistu. Ja priekSmeta vértibu nav iespéjams
noteikt, tad priekSmetu novérté viena euro vértiba.

lll. Krajuma saglabasana

28. Muzejs nodros$ina Krajuma saglabasanu, izvietojot to piemérotas telpas Muzeja kratuvé un
ekspozicijas, nodrosinot Krajuma priek§metiem NNMK noteiktas prasibas.

29. Muzejs nodrosina krajuma priekSmetu glabasanas telpu, ka ari to apkures, ventilacijas un
elektroapgades sistému atbilstibu Latvijas bGvnormativiem.

30. Skapjus, plauktus un cita veida aprikojumu, ka arf lielgabarita priek§metus izvieto Kratuve,
veidojot ejas, kas nodro$ina telpu ventilaciju, pieklasanu priekSmetiem un to evakuaciju.

31. Kratuve ir pieejama apskatei muzeja darbinieka klatbatné.

32. Muzeja personala pastavigas darba vietas atrodas arpus Kratuves.



33. Jauniegutos, bet vél nepienemtos priekSmetus lidz Krajumu komisijas IEmumam glaba un
apstrada arpus Krajuma telpam.

34. Kratuvju un krajuma glabasanas inventara tehnisko stavokli parbauda Muzeja vaditajs, ja
nepiecieSams, pieaicinot citus specialistus.

35. Krajuma priekSmetu un Krajuma dokumentacijas saglabatibas nodrosinasanai:

35.1. Muzeja ékas un telpas apriko ar signalizaciju, kas garanté diennakts apsardzi;

35.2. Muzeja éku un telpas apriko ar ugunsdzésibas signalizaciju;

35.3. Muzeja kratuvé un ekspozicijas telpas izvieto ugunsdzésibas aparatus.

36. Atslégu glabasana: viens Muzeja kratuvju un ekspozicijas telpu atslégu komplekts ar
atbilstoSiem apzimé&jumiem glabajas Muzeja, un ta izsnieg$anas un nodo$anas kartibu nosaka
Muzeja vaditajs. Otrs atslégu komplekts atrodas pie Muzeja vasditaja.

37. Arkartas situacija, ja neparvaramas varas dé| (ugunsgréks, pladi, vétras raditie bojajumi)
var tikt vai tiek apdraudéti Krajuma priekSmeti, Krajuma glabataves bez materiali atbildigas
personas klatbatnes var atvért:

37.1.komisija triju cilvéku sastava, piedaloties Alsungas novada domes policijai, kur§ nav
materiali atbildiga persona. Komisija sastada aktu par kratuves atvér$anu un vienu
akta eksemplaru nodod materiali atbildigajai personai;

37.2. Alsungas novada domes policijai vai cits novada domes darbinieks, ja komisiju nav
iespéjams izveidot. Attiecigais darbinieks par Muzeja kratuves atvér§anu nekavéjoties
informé Muzeja vaditaju.

38.Par arkartas situacijam nekavéjoties informé Alsungas novada domes izpilddorektoru. Ja
arkartas situacija tiek nodariti zaudéjumi Muzeja esoSajam Nacionalajam muzeju krajumam,
tad nekavéjoties informé art Kultlras ministriju.

39. Muzeja krajuma konservacija un restauracija:

39.1. Iémumu par muzeja priek8metu restauraciju pienem Muzeja vaditajs, balstoties uz
Krajuma komisijas atzinumu;

39.2. Krajuma priekSmetu konservacija notiek, pamatojoties uz Krajuma komisijas |émumu
un konsultéjoties ar sertificétu restauratoru;

39.3. Krajuma restauracijas darbus veic sertificéts restaurators, ar kuru slédz restauracijas
darba ligumu.

39.4. Visus konservacijas un restauracijas darbus dokumenté. Restauréjamiem krajuma
priekSmetiem veic fotofiksaciju pirms restauracijas, péc restauracijas un, ja
nepiecieSams, ari restauracijas gaita. Konservacijas un restauracijas dokumentaciju
glaba pastavigi.

39.5. Informaciju par muzeja krajuma priekSmeta konservaciju un restauraciju norada
krajuma uzskaites dokumentacija.

IV. Muzeja krajuma izmantosana

40. Muzejs nodroSina Krajuma pieejamibu sabiedribai un ta izmanto$anu zinatnes, kultdras,
estétiskas audzinasanas un izglitibas joma pétniecibas darba veik$anai, ekspoziciju un izstazu
veidosanai un izglitojoSo pasakumu Tstenosanai.
41. Pamatinformaciju par Krajuma ieklautajiem priekSmetiem var iegat kartotéka.
42. Ar eksponétajiem Krajuma priekSmetiem apmeklétaji un pétnieki var iepazities izstadés un
pastavigajas ekspozicijas muzeja noteiktaja darba laika.
43. Ar neeksponétajiem Krajuma priekSmetiem apmeklétaji un pétnieki var iepazities, ievérojot
§adu kartibu:
43.1. interesents iesniedz Muzeja vaditajam adresétu iesniegumu, kura
norada pétijuma tému un priekSmeta izmantoSanas mérki;
43.2. Muzeja vaditajs izsniedz priekSmetu;
43.3. iepaziSanas ar priekSmetu notiek Muzeja darba telpas, Muzeja
darba laika un Muzeja vaditaja klatbatné;



43.4. vienlaicigi izsniedz ne vairak par trim priek§metiem;
43.5. Muzeja vaditajs parbauda priekSmetu pirms un péc izsnieg$anas;
43.6. priek8metu izsnieg$anu fiksé registracijas zZurnala;
43.7. priekSmetu izsniegSanas zurnala fiksé priekSmeta saglabatibas
pakapi pirms un péc ta izmantosanas;
43.8. ierakstu zurnala paraksta persona, kura pétijusi priekSmetu, un
Muzeja vaditajs;
43.9. ja priek8meta izmantotajs ir sabojdjis priekSmetu, izturoties pret to
neverigi, tad vinam normativos aktos noteikta kartiba pieprasa
zaudéjumu atlidzinasanu.
44. Muzejs apmeklétajiem un pétniekiem bez maksas sniedz $adus pakalpojumus:
44 .1. uzzinu materiala (kartotékas, datubazes, apraksti, raditaji) pieejamiba;
44 2. iespéja iepazities ar Krajuma priekSmetiem;
45. Muzejs var atteikt iespé&ju iepazities ar priekSmetu vai deponét priekSmetu, ja:
45.1. nav pabeigta attieciga priekSmeta uzskaite;
45.2. tas ir slikti saglabajies;
45.3. tas tiek eksponéts vai to planots eksponét cita izstadé vai pastavigaja ekspozicija;
45.4. tas ir izdots (deponéts) arpus muzeja;
45.5. ta izmantoSanas mérkis neatbilst So noteikumu 41.punkta minétajiem mérkiem;
45.6. tas atrodas konservacija vai restauracija;
45.7. priekSmetam ir Tpasi izmantoSanas nosacijumi, kas fikséti priekSmeta iegis$anas
dokumentos.

PriekSsédétajs A.Sokolovskis




