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NOTEIKUMI
Par skaidras naudas uzskaiti un kases operacijam Alsungas novada domé
Alsunga

l. Visparigie jautajumi

Naudas lidzeklu uzskaiti veic saskana ar Latvijas Republikas likumu "Par gramatvedibu’, Latvijas
Republikas Ministru kabineta 21.10.2003. noteikumiem Nr.585 “Noteikumi par gramatvedibas
kartoSanu un organizaciju”, Latvijas Republikas Ministru kabineta 21.10.2003. noteikumiem Nr.584
‘Kases operaciju uzskaites noteikumi’, ka arf atbilstosi Latvijas Republikas Ministru kabineta
2007.gada 5.februara noteikumiem Nr.282 “Nodoklu un citu maksajumu registré$anas elektronisko
ieriéu un iekartu lietoSanas kartiba” un Latvijas Republikas Ministru kabineta 10.04.2007.
noteikumiem Nr.237 ,Skaidra nauda veikto darfjumu deklaré$anas noteikumi”.

Naudas Iidzekli glabajas bankas, pasvaldibas kasé:
2.1.Padvaldibas kasé naudas atlikums nedrikst bat lielaks par noteikto limitu: 1000 euro.
Alsungas novada domes kasé naudas lidzeklu sanem$anu un izsnieg$anu veic kasieris.

Alsungas novada domé, noslédzot darba ligumu vai ar domes priek$sédétaja rikojumu apstiprina
personas, kuram ir tiestbas veikt kasiera funkcijas

Finandu nodalas vaditajai ar domes IEmumu ir noteiktas tiesibas parakstit naudas dokumentus.

Lai nodroSinatu kases operaciju pilnigu uzskaiti, registraciju un iek$&jo kontroli, nedrikst uzdot
kasiera un atbildiga gramatveza pienakumus pildit vienai un tai pasai personai.

Kasieris pienakumu pildisanu uzsak, pienemot glabasana uz pienem$anas-nodos$anas akta pamata
skaidras naudas atlikumu domes kasé un kases gramatu. Kasierim tiek ieradita kases telpa ar
skaidras naudas glabasanas vietu.

Naudas lidzeklus no kases aizliegts izsniegt bez kases domes priek$sédétaja un Finan$u nodalas
vaditajas ( vai vinu pienakumu pilditaja) parakstita izdevumu ordera ar pievienotiem attaisnojuma
dokumentiem.
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Lai nodro$inatu kontroli par naudas lidzeklu pareizu atlikumu kasé, dienas beigas kasierim
jasaskaita nauda daba un naudas atlikums jasalidzina ar atlikumu kases gramata.

Kases seifa nedrikst atrasties citai personai piederosi naudas lidzekli.

Lai varétu veikt jebkura bridi naudas lidzeklu inventarizaciju un kontroli, naudai seifa jaatrodas
naudas kastté vai atseviski nodalita vieta seifa.

Par Alsungas novada domes skaidras naudas glabaSanas vietas droSibu athild domes
priek§sédétajs.

Alsungas novada domes kasé skaidro naudu, atbilstoSi novada pasvaldibas domes |émumiem,
[igumiem par pakalpojumiem, telpu Tri, zemes nomu, édinaSanas maksu, nekustama ipasuma
nodokli registré attieciga maksajuma analitiskas uzskaites programmas.

Alsungas bibliotéka , Sabiedrisko pakalpojumu centra, (k& arl atseviski noteiktos gadijumos
Alsungas vidusskola un Muzeja) par darfjumiem sanemto samaksu apliecina ar numurétu un VID
teritorialaja iestadé registrétu kviti, Alsungas vidusskola — ar kases aparata Z atskaites kopiju
(originals glabajas vidusskola pie kasiera pienakumu izpilditajas) vai stingras uzskaites kviti, ja
objektivu iemeslu dé| nedarbojas kases aparats, Muzeja- ar VID registrétam biletém muzeja un
tarisma pakalpojumiem un VID registrétam stingras uzskaites kvitim citiem pakalpojumiem,
Kultaras nama- ar VID registrétam biletém.

Ar stingras uzskaites kvitim drikst iekasét naudas Iidzeklus arpus centralas kases tikai ar domes
priekSsédétaja rikojumu norikota atbildigd persona, k& ari vidusskolas un domes kasieris - ja
nedarbojas kases aparats, nav interneta , ir elektribas padeves partraukums vai nedarbojas
gramatvedibas uzskaites programma.

Ar kvitim vai ar biletém iekasétos naudas lidzek|us ar ienémumu orderi nodod kasé un iegramato
pa ienémumu veidiem, pielikuma pievienojot kopsavilkumu pa ienémumu veidiem. Kopsavilkumu
paraksta atbildiga persona par naudas Idzeklu iekaséSanu.

l. Kases gramatas aizpildisana

Alsungas novada domes kasé skaidras naudas atlikumu registré atseviski kases operacijam euro
un kases operacijam arvalstu valatas pa to veidiem (ja tadi ir)

Kases operacijas centralaja kasé tiek uzskaititas elektroniski programma HORIZON. Katru dienu
tiek izdrukats kases slégums, kura redzamas sekojosas operacijas :

18.1. skaidras naudas atlikums kasé (ja tads ir) attieciga perioda sakuma;

18.2. visas kases operacijas attiecigaja perioda, nodalot skaidras naudas sanemsanu un
izsniegSanu;

18.3. skaidras naudas atlikums kasé (ja tads ir) attieciga perioda beigas.

Ministru kabineta noteikumos Nr.282 minétas prasibas neattiecas uz sekojoSiem skaidras naudas
iemaksam novada domes kasé, ja :

19.1. darbinieks iemaksa domes kasé skaidro naudu — saimniecisko izdevumu avansa vai
komandéjuma avansa parpalikumu;

19.2. darbinieks iemaksa parmaksato darba algu..

Katram $adam maksajumam sagatavo atsevisku kases ienémumu orderi, saskana ar kuru iemaksa
naudu kasé un izdara ierakstu kases gramata.

Kases gramatu karto saskana ar $adam prasibam:

21.1. katram parskata gadam iekarto jaunu kases gramatu. Parskata gada sakuma kases
gramata noraditajam skaidras naudas atlikumam kasé jabat vienadam ar iepriek$éja
parskata gada beigas aprékinato un kases gramata noradito skaidras naudas atlikumu;

21.2. kases ienémumu un izdevumu orderu numeracija katru gadu sakas ar 1. numuru;



21.3. kases operacijas registré, pamatojoties uz kases ienémumu vai izdevumu orderiem,
noradot kases gramata attieciga ordera numuru, personu un kases operacijas summu;
21.4. kases gramata ierakstitajam skaidras naudas atlikumam katra perioda sakuma

jaatbilst skaidras naudas atlikumam iepriek$éja perioda beigas;

21.5. arkartas gadijumos, ja konstatéta zadziba vai inventarizacija konstatéts skaidras
naudas iztrikums, to kases gramata registré inventarizacijas diena, pamatojoties uz $im
nolikam Tpa$i sagatavotu kases izdevumu orderi, bet skaidras naudas parpalikumu —
pamatojoties uz kases ienémumu orderi ;

21.6. kases gramatu obligati noslédz ménesa pédéja darbdiena.

22. Kases gramatu sagatavo un ierakstus izdara ta, lai taja ietverta informacija saglabatos likuma "Par
gramatvedibu" gramatvedibas registriem paredzétaja glabasanas laika -10 gadus.

23. Parskata gada beigas izdruka ienémumu un izdevumu orderu registracijas Zurnalu, kuru caurauklo
un paraksta. Uz pédéjas lapas norada kopéjo lapu skaitu, sagatavotaja vardu, uzvardu, amatu un
sagatavo$anas datumu.

‘ [Il. Kases ienémumu un izdevumu orderi, izmaksu saraksti, iemaksas banku kontos

24. Kases ienémumu orderim ir obligati $adi rekviziti :

25.

24.1. skaidras naudas sanéméja — Alsungas novada domes- nosaukums un registracijas
numurs, dokumenta nosaukums, numurs un sagatavo$anas datums;

24.2. skaidras naudas maksataja -fiziskas personas - vards, uzvards un personas kods
(rezidentiem), personu apliecino$d dokumenta dati vai personas identifikacijas kods un
valsts nosaukums nerezidentiem;

24.3. saimnieciska darfjuma apraksts un pamatojums;

24 4. valitas kods;

24.5 sanemama skaidras naudas summa, izteikta ar cipariem un vardiem, (Euro-ar vardiem,

centi- ar cipariem);

24.6.dokumenta datums;

24.7 domes priekSsédétaja (vai vina pienakumu izpilditaja) un Finan$u nodalas vaditajas

(vai pienakumu izpilditaja) paraksti;

24 8 kasiera paraksts.

Sanemot samaksu par darfjumiem skaidra nauda, maksajumu registréSanai var nelietot
kases aparatus, kases sistémas, specializétas ierices vai iekartas $ados gadijumos:

25.1.darfjumu apliecinot ar $o noteikumu minétaja kartiba noformétu registréto kviti;

25.2.par arpus pastavigas darbibas vietas (struktarvienibas) sniegtajiem pakalpojumiem, ja
samaksa tiek sanemta pakalpojumu snieg$anas viet;

25.3.par bému édinasanu Alsungas vidusskola (ja nedarbojas kases aparats vai internets)
254 .par biblioteku darbibas specifikai raksturigu pakalpojumu snieg$anu;

25.5..par domes iestazu un struktdrvienibu sniegtajiem maksas pakalpojumiem, ja samaksu
sanem arpus kases;

25.6 kultiras iestazu izklaides iestudéjumu darbibai raksturigu priekSmetu (pieméram,
programmu, bro$dru, bukletu) pardo$anu to apmekIéjumu

26..Bibliotéka, Sabiedrisko pakalpojumu centra, Muzeja un Kultras nama iekaséto naudu domes kasé
iemaksa katras dienas beigas, atseviskos iznémuma gadijumos- nako$as darba dienas sakuma.

27. Alsungas novada domé, sanemot no darbiniekiem iekaséto naudu par sniegtajem maksas
pakalpojumiem ar stingras uzskaites kvitim vai pardotajam biletém, izsniedz kases ienémuma
ordera kviti. Pirms naudas nodoSanas domes kasierim, darbinieks sastada par izsniegtajam:



27.1.stingras uzskaites kvitim -  sarakstu- kopsavilkumu, noradot izsniegto kvisu sériju,
numurus un summas pa pakalpojumu sapéméjiem un veidiem, un to kopa ar
ienémumiem nodod domes kasé (Pielikums Nr. 1)

27.2 Biletém- pie darbinieka eso3o bileSu gramatinu sérijas, atlikuma perioda (dienas) sakuma
eso$o bileSu numurus no-lidz, atlikuma esoSo bileSu skaitu, to vértibas (cenas) un
kopsummu, diend izsniegto bileSu sérijas, numurus ( no- Iidz), skaitu, cenas un
kopsummas (pa bileSu gramatinam), bileSu atlikumu dienas beigas pa gramatinam,
noradot to sérijas, numurus ( no-lidz), cenas, skaitu un kopsummu. BileSu atlikumam

dienas sakuma jasaskan ar atlikumiem iepriek$éjas dienas beigas (Pielikums Nr.2)

28. Pirms naudas sanem$anas kasiere-gramatvede veic kontroli, vai pievienotajos kopsavilkumos un
sarakstos ieraksti atbilst pievienotajiem dokumentiem.

29. Par naudas iekaséSanu un naudas lidzeklu saglabasanu Iidz iemaksai kasé atbild attiecigo
struktdrvienibu vai iestazu vaditaji.

30.Kasieris izsniedz no kases skaidro naudu fiziskajai personai, kura kases izdevumu orderi vai
izmaksu sarakstad ir noradita ka skaidras naudas sanéméjs, vai kura var uzradit normativajos
aktos noteikta kartiba sagatavotu pilnvaru un domes priek§sédétaja rakstisku rikojumu. Skaidra
nauda tiek izsniegta tikai tad, kad fiziska persona ir parakstijusies kases izdevumu orderi, vai
izmaksu sarakstd. Pilnvaru vai tas kopiju, pievieno kases izdevumu orderim vai izmaksu
sarakstam.

31.Kasierim ir pienakums parbaudit, vai ienémumu un izdevumu orderos noraditi visi paredzétie
obligatie rekviztti, ipasi, vai ir uznémuma vaditaja un atbildiga gramatveza paraksts.

32 Kases ienémumu orderus izraksta katram klientam, tos piesaistot izrakstitajiem rékiniem. Par
nekustama Tpasuma nodokli, kavéjuma naudam un zemes nomu diena izraksta vienu ienémumu
orderi.

33.Kases izdevumu orderim ir obligati $adi rekvizti:

33.1.skaidras naudas izsniedzéja- Alsungas novada domes- nosaukums un registracijas numurs
dokumenta nosaukums, numurs un sagatavo$anas datums;

33.2 fiziskas personas - skaidras naudas sanéméja — vards, uzvards un personas kods
rezidentiem, personu apliecino$a dokumenta dati vai personas identifikacijas kods un valsts
nosaukums nerezidentiem;

33.3.Ailé “saimnieciska darijuma apraksts un pamatojums” norada ari pievienotad attaisnojuma
dokumenta nosaukumu, numuru un sagatavo$anas datumu;

33.4.valutas kods;

33.5.izsniedzama skaidras naudas summa, izteikta ar cipariem;

33.6.izsniedzama skaidras naudas summa, izteikta ar vardiem un cipariem;

33.7.dokumenta datums;

33.8.skaidras naudas sanéméja paraksts;

33.9. domes priek$sédétaja paraksts,

33.10.atbildiga gramatveza paraksts;

33.11 kasiera paraksts.

34 Ja kases ienémumu vai izdevumu orderos norada skaidro naudu arvalsts valita, papildus norada
arf Latvijas Bankas noteikto attiecigas arvalsts valitas kursu darfjuma diena.

35.Ja konkrétu skaidras naudas maksajumu skaidras naudas sanéméja vieta sanem pilnvarota
fiziska persona, papildus minétajiem rekvizitiem norada arf tas personas vardu, uzvardu un
personas kodu, kura ir pilnvarota naudu sanemt un parakstities ka faktiskais naudas
sanéméjs. Izsniedzot skaidro naudu pilnvarotajai personai, izmaksu sarakstd vai izdevumu
orderi kasieris naudas sanéméja paraksta priek$a ieraksta vardus "Ar pilnvaru”.

36.Ja uz attaisnojuma dokumenta - izmaksu saraksta, iesnieguma, rékina, kas kases izdevumu
orderi noradits ka maksajuma pamatojums un pievienots kases izdevumu orderim, ir domes
prick$sédétaja (vai pienakumu izpilditaja) parakstits rikojums vai iesniegums skaidras naudas



izsniegSanai, domes priek$sédétaja, ta vietnieka paraksts uz kases izdevumu ordera nav
obligats.

37 Kases ienémumu un izdevumu orderus registré elektroniski, izmantojot datorprogrammu
“Horizon”.

38.Darba algu, pabalstu, prémiju izmaksu sarakstiem obligati jabat $adiem dokumenta sakuma
izvietotiem rekvizitiem:

38.1.pasvaldibas nosaukums un registracijas numurs;
38.2.domes priekSsédétaja un atbildigd gramatveza (vai vinu pienakumu pilditaju) parakstita
atlauja izmaksat skaidro naudu;

38.3.izsniedzama skaidras naudas kopsumma, izteikta ar vardiem un cipariem (EUR - ar vardiem,
bet centi — ar cipariem);

38.4.izmaksasanas termins;

38.5.saraksta numurs;

38.6.iestades kases nosaukums, no kuras stradajoSajiem maksa skaidro naudu;

38.7.saraksta kopa izmaksata summa;

38.8.saraksta deponéta summa.

39.Skaidras naudas avansu uz izdevumu ordera pamata Alsungas novada domes centralizétas
gramatvedibas kasé izmaksa: saimnieciskiem izdevumiem un komandé&umiem. Naudu izsniedz,
pamatojoties uz darbinieka iesnieguma, uz kura jabat domes priekSsédétaja apstiprinajumam
(vizai) un domes priek$sédétaja rikojuma pamata.

40.Kases ienémumu vai izdevumu orderos un izmaksu sarakstos ierakstus izdara precizi un skaidri.
Aizliegts izdarit ierakstus tehniski viegli parlabojama vai fiziski nenoturiga veida rakstiskiem
ierakstiem, nedrikst izmantot zimuli. Sajos orderos un sarakstos nav pielaujami nekadi labojumi.

41.Kases ienémumu un izdevumu orderi tiek gramatoti atbilstosi apstiprinatajam kontu planam, orderos
attiecigi péc to batibas norada izdevumu vai ienémumu klasifikacijas kodu, funkcijas kodu un
finans&jumu.

42 .Péc izmaksu saraksta noteikta izmaksasanas termina beigam, kasieris sarakstu slédz Sada kartiba:

42.1.saraksta preti tas personas datiem, kurai nav izsniegta saraksta noradita skaidras naudas
summa, ieraksta vardu "Neizmaksats"- atjauts izmantot attiecigu spiedogu;

42.2.sagatavo neizmaksato skaidras naudas summu sarakstu;

42.3.izmaksu saraksta beigas uzraksta, kada skaidras naudas summa péc Si saraksta izsniegta un
kada ir neizmaksata summa. Minétos ierakstus kasieris apliecina ar savu parakstu;

42 4.izmaksu sarakstu kopa ar neizmaksato skaidras naudas summu sarakstu iesniedz
atbildigajam gramatvedim sarakstos noradito datu parbaudei un kases izdevumu ordera
sagatavo$anai péc noslégta izmaksu saraksta.

43 Kasieris kases gramatu karto $ada seciba:

43.1.talt péc tam, kad ir sanemts vai izdarits kases ienémumu vai izdevumu orderi noraditais
skaidras naudas maksajums, vai kases izdevumu orderis péc noslégta izmaksu saraksta,
izdara kases gramata ierakstus par kases operacijam,;

43.2.attieciga perioda beigas aprékina skaidras naudas atlikumu kasé, ka ari sanemto un izdarito
skaidras naudas maksajumu kopsummas un sastada kases ienémumu un izdevumu parskatu
gramatvedibas uzskaites datorprogramma;

44, Kasieris kases ienémumu un izdevumu parskatu kopa ar kases ienémumu un izdevumu orderiem
un tiem pievienotajiem attaisnojuma dokumentiem - izmaksu saraksts, vaditaja rakstisks rikojums
vai afjauja izsniegt skaidro naudu avansa saimniecisku uzdevumu veikSanai, avansu
komandéjuma izdevumiem, Valsts ienémumu dienesta teritorialaja iestadé registrétu kvisu vai
bileSu kopsavilkums vai cita veida attaisnojoSs dokuments, péc parskata perioda noslégSanas
nodod Finandu nodalas vaditajai glabasana arhiva.



45. Skaidras naudas atlikumu kasé parbauda katru meénesi, veicot inventarizaciju. Inventarizacijas
komisija, kuras sastava obligati ir ieklauts atbildigais gramatvedis, kasieris komisijas klatbatné
parskaita visas banknotes un monétas un saskana ar normativo aktu prasibam sastada
inventarizacijas sarakstu. Saja saraksta norada inventarizacija konstatéto skaidras naudas
kopsummu, ka ari banknodu un monétu skaitu sadalljuma pa nominaliem, pédéjo kases
izdevumu un ienémumu ordera numuru.

46 Kases telpas durvim jabat noslégtam, kases telpa nedrikst atrasties citas personas. Nauda
jaglaba seifa. Kases telpai pieslédz signalizaciju.
47 .Domes priek$sédétajs nodroSina naudas glabasanu kasé, ka arf nodroSina naudas saglabasanu
laika, kad to piegada no bankas vai nododot banka.
48.Ménesa beigas FinanSu nodalas vaditaja (vai pienakumu izpilditaja) veic kontroli, vai iemaksatie
naudas lidzekli no kases bankas konta atbilst bankas konta izdruk& noraditajiem iendkoSajiem
naudas lidzekliem bankas konta.

IV.VID registréto darijumu kvidu un bileSu pielietoSana

49 Kvisu gramatinas un registrétas biletes izmanto ievérojot Latvijas Republikas Ministru kabineta
2007.gada 5.februara noteikumus Nr.282 “Nodoklu un citu maksajumu registréSanas
elektronisko ieri€u un iekartu lietoSanas kartiba” noteikumos minétas prasibas.

50.Alsungas novada domes atbildigais darbinieks (FinanSu nodalas vaditdja vai vinas pienakumu
izpilditaja) Valsts ienémumu dienesta teritorialaja iestadé elektroniski registré kvitis vai darba
specifikai atbilstoSas biletes, ievérojot Latvijas Republikas Ministru kabineta noteikumos
minétas prasibas.

50.1. VID EDS registrétas kvisu un bileSu gramatinas FinanSu nodalas vaditaja pret parakstu
nodod kasierei- gramatvedei.

50.2. Kasiere- gramatvede kviSu un bileSu gramatinas atbildigajiem darbiniekiem izsniedz un
no tiem izlietotas sanem pret parakstu, veicot registraciju zumala,

50.3. Kvisu un bileSu gramatinas tiek glabatas:

50.3.1. VID registrétas, bet darbinickiem neizsniegtas - pie kasieres-gramatvedes. No
darbiniekiem sanemtas izlietotas- pie kasieres-gramatvedes Iidz katra ceturkSna
beigam, tad-nodotas Finandu nodalas vaditajai atskaiSu sagatavo$anai.

50.3.2.darbiniekiem izsniegtas- lidz to pilnigai izlietoSanai- pie atbildigajiem darbiniekiem.
Ceturk$na beigas visas pie kasieres-gramatvedes un darbiniekiem eso3as kvisu

50.3.3. Izlietotas ( vai anulétas) kvidu vai bileSu gramatinas, par kuram iesniegtas atskaites
VID- pie Finan$u nodalas vaditajas lidz nodo$anai arhiva.

51.Ja kvisu gramatinas un biletes ir brosétas, uz registréto kvisu gramatinas vaka norada $adu
informaciju:
51.1.nodoklu maksataja nosaukums nodoklu maksataja registracijas kods un juridiska adrese kvisu
gramatina eso$o kvisu skaits, sérija un numuri (no-lidz);
51.2 kvisu registracijas datums un Nr. EDS.
51.3.atbildigas personas paraksts
52.Uz Valsts ienémumu dienesta registréjamo bileSu gramatinas vaka norada $&du informaciju:

52.1.nodoklu maksataja nosaukums nodoklu maksataja registracijas kods vértibas nodokli un
juridiska adrese;

52.2.bileSu gramatina eso$o bileSu skaits, sérija un numuri (no-lidz), vienas biletes cena,
gramatina eso$o bileSu vértibas kopsumma EUR;



52.3.bileSu registracijas datums un Nr. EDS.
52.4.atbildigas personas paraksts
53.Registréto kviti noformé trijos eksemplaros, un taja norada $adus rekvizitus:

53.1..numurs, ko veido ar diviem latinu alfabéta burtiem apziméta sérija un ne vairak ka se$u zimju
kartas numeracija;

53.2.izrakstiSanas datums (ménesa nosaukums rakstams vardiem);

53.3.pakalpojuma sniedzéja nosaukums, nodoklu maksatdja registracijas kods un juridiska
adrese;

53.4.pre€u pircéja vai pakalpojuma sanéméja nosaukums (fiziskai personai — vards un uzvards),
nodoklu maksataja registracijas kods (ar pievienotas vértibas nodokli apliekamai personai -
Valsts ienémumu dienesta pieskirtais ar pievienotas vértibas nodokli apliekamas personas
numurs) un juridiska adrese (fiziskai personai — deklaréta dzivesvieta).

53.5. sniegta pakalpojuma veids, apjoms, cena un vértiba;

53.6.pievienotas vértibas nodokla likme un summa, ja darijums apliekams ar pievienotas vértibas
nodokli;

53.7.darfjuma kopéja summa (skaitiiem un vardiem);
53.8.par darfjumu atbildigo personu paraksti;
53.9.cita nepiecieS§ama papildu informacija.
54 Registréto bileti noformé viena eksemplara. Registrétd bilete sastdv no divam dalam -
nopléSamas dalas un biletes pasakna.
55.Registrétas biletes nopléSamaja dala norada $adus rekvizitus:
55.1.numurs, ko veido ar diviem latipu alfabéta burtiem apziméta sérija, un ne vairak ka seSu
Zimju kartas numeracija, un kurs ir vienads ar biletes pasakna numuru

55.2.biletes pardevéja nosaukums nodoklu maksataja registracijas kods apliekamas personas
juridiska adrese darijuma (pakalpojuma) nosaukums;

55.3.biletes cena;

55.4.pievienotas vértibas nodokla likme un pievienotas vértibas nodokla summa, ja darijums
apliekams ar pievienotas vértibas nodokli. Saja apakpunkta minétos rekvizitus neuzrada
un pievienotas vértibas nodokla summu ietver biletes cend, ja to nosaka pievienotas
vértibas nodokli reglamentéjosie normativie akti;

55.5.darfjuma kopéja summa (skaifiem un vardiem), ja darfjums aplieckams ar pievienotas
vértibas nodokli;

55.6.cita nepiecieSama papildu informacija.

57.Registrétas biletes pasakni norada biletes numuru un citu lietotdjam nepiecieS$amo informaciju,
ka arf biletes pardoSanas bridi — pardoSanas datumu.

58.Noformétas registrétas kvits pirmo eksemplaru izsniedz pakalpojuma sanéméjam, otrais
eksemplars paliek pakalpojuma sniedzéjam, treSais eksemplars paliek kviSu gramatina

59.Registrétas biletes nopléSamo dalu izsniedz pircéjam, bet pasakni saglaba bileSu gramatina.

60.Alsungas novada domes atbildigais darbinieks (FinanSu nodalas vaditaja vai vinas pienakumu
izpilditaja) par gramatinas bro$étam kvitim un gramatinas bro$étam biletém vai atseviskiem
izlietotiem vai anulétiem bileSu vai kviSu numuriem Iidz katra ceturkSna pédéjam ménesim
sekojo$a ménesa divdesmit piektajam datumam iesniedz Valsts ienémumu dienesta parskatu.



61.Parskata par numuréto un Valsts ienémumu dienesta registréto kvisu izlietojumu norada $adu
informaciju:
61.1.parskata periods;
61.2.nodoklu maksataja registracijas kods;
61.3.nodoklu maksataja nosaukums;

61.4.izlietoto un anuléto kvisu statuss (izlietots — "I", anuléts - "A"), kviSu registréSanas datums
Valsts ienémumu dienesta, sérija, numuri (no-I1dz), skaits, darfjumu summa, kas noradita
izlietotajas un anulétajas kvitis;

61.5.nodoklu maksataja amatpersonas amats, vards, uzvards un talruna numurs;

61.6. parskata sagatavo$anas datums. Parskatu par numuréto un Valsts ienémumu dienesta
registréto kvidu izlietojumu nodoklu maksataja amatpersona apliecina ar parakstu.

62. Parskata par numuréto un Valsts ienémumu dienesta registréto bileSu izlietojumu norada $adu
informéciju:
62.1.parskata periods;
62.2.nodoklu maksataja registracijas kods;
62.3.nodoklu maksataja nosaukums);

62.4.izlietoto un anuléto bileSu statuss (izlietots - "I", anuléts — "A"), bilesu registréSanas datums
Valsts ienémumu dienesta, sérija, numuri (no-lidz) un skaits;

62.5.nodok|lu maksataja amatpersonas amats, vards, uzvards un talruna numurs;

62.6.parskata sagatavoSanas datums. Parskatu par numuréto un Valsts ienémumu dienesta
registréto bilesu izlietojumu nodoklu maksataja amatpersona apliecina ar parakstu.

V' Skaidras naudas deklaracijas

63. Katru ménesi deklaré skaidra nauda veiktos darfjumus, ja to summas atbilst likumos noteiktajam.
Ja $ajos noteikumos nav noteikts citadi, deklaré visus ménesa laika savstarpéji skaidra nauda
veiktos darfjumus (neatkarigi no ta vai, darfjums notiek, veicot vienu operaciju vai vairakas
operacijas), kuru summa parsniedz 1500 euro.

64. Deklaraciju par skaidra nauda veiktiem darfjumiem sniedz Valts ienémumu dienesta ne vélak ka
[idz parskata ménesim sekojo$a ménesa piecpadsmitajam datumam.

65. Deklaraciju par skaidra nauda veiktajiem darfjumiem ar fiziskajam personam, iesniedz Valsts
ienémumu dienesta lidz taksacijas gadam sekojosa gada 1. februarim.

66. Ja darfjuma dalibnieki ir noslégusi ligumu uz laiku, kas ilgaks par vienu ménesi, tad faktisko
ménesa laika skaidra nauda veiktos darfjumus saskaita un , ja kopsumma parsniedz 1500 euro,
tos deklaré.

67. Vairakus savstarpéjos skaidra nauda veiktos darijumus deklaré, ja to kopsumma ménesi
parsniedz 1500 euro.

68. Ja darfjuma dalibnieki savstarpéjos darfjumus ir veikusi, izmantojot gan bezskaidras, gan skaidras
naudas norékinus, tad saskaita tds darfjuma dalas, kas ménesa laikd veiktas skaidra nauda
(neatkarigi no ta, vai darfjums notiek, veicot vienu operaciju vai vairdkas operacijas), un, ja
kopsumma parsniedz 1500 euro, minétos darfjumus deklaré.

69. Deklaréjot darfjumus ar fiziskajam personam, ja darfjums veikts, dal&ji izmantojot skaidru naudu,
norada to darfjuma dalu, kas veikta skaidra nauda, ja tas summa viena operacija parsniedz 3000
euro.

Vi Nosléguma jautajums



70.  Noteikumi stajas spéka ar 2017.gada 1.janvari

Priek$sédétajs A.Sokolovskis

Alsungas novada dome
LV90000036596 Pielikums Nr. 1

Alsungas novada domes
2016.gada 29.decembra protokollémumam Nr.16

IZLIETOTO STINGRAS UZSKAITES KVISU KOPSAVILKUMS ALSUNGAS

Summa
Kvits Pakalpojuma Euro
Datums Seérija | Nr. sanémeéjs Pakalpojums Bez PVN PVN k
KOPA
Konti 62131 57231
Kopsavilkumu sastadija:
vards,
amats uzvards paraksts
Parbaudija

Kasiere-gramatvede




Alsungas novada dome
Regd.Nr, LV90000036596

Vards, uzvards

Pielikums Nr. 2.
Alsungas novada domes
2016.gada 29.decembra lEmumam Nr....

paraksts

Alsung li bijesu atsk par 201, .gada
Atlikuméa Sapemts Izlietots Atlikumé
Reg.dat. |no Nr. lidz Nr. | Skaits |Cena Reg.dat. |no Nr. lidz Nr. | Skaits |Cena no Nr. fidz Nr | Skaits |Cena no Nr. lidz Nr. | Skaits
0 0 0 0
0 0 0 0
0 [ [ 0
0 [ 0 0
0 [ 0 0
0 [ 0 0
0 0 0 0
[ 0 0 0
0 0 0 0
0 0 0 0
0 0 0 0
0 0 0 0
0 0 0 0
0 0 0 0
Kopéd 0 0 Kopéa 0 0 Kopéd 0 0 KOPA 0
t.sk. Bez PN [
PVN 21% [/
Atskaiti sagatavoja
amats vards, uzvards paraksts
Parbaudija
amats vards, uzvards paraksts




2016.-14

8.#

NOTEIKUMI PAR KARTIBU, KADA ALSUNGAS NOVADA PASVALDIBAS

AMATPERSONAS UN DARBINIEKI IZMANTO PASVALDIBAS MANTU UN FINANSU RESURSUS

A.Sokolovskis, A.Mundiciema

Saskana ar:
e Likumu “Par pasvaldibam”43.panta pirmas dalas 13.punktu,
e likuma “Par intereSu konflikta novérSanu valsts amatpersonu darbibd” 18.panta pirmo dalu,
e Publiskas personas finanSu lidzeklu un mantas izSkérdéSanas novérsanas likumu”,
e Alsungas novada domes 10.11.2016. apvienoto komiteju sédes atzinumu,
atklati balsojot, ar deputatu balsim
“Par” A.Sokolovskis, E.Zvejnieks, J.Gulbis, D.Martinova, A.Kaminskis, |.Stanislavéika, Z.Vanaga,
“Pret"nav,
“Atturas’nav,
Dome nolem;j:

1. Apstiprinat Noteikumus par kartibu, kada Alsungas novada pasvaldibas amatpersonas un
darbinieki izmanto pasvaldibas mantu un finandu resursus.(Pielikuma)



APSTIPRINATI

ar Alsungas novada domes
2016.gada 24.novembra
sédes protokollémumu 14#8

NOTEIKUMI
PAR KARTIBU, KADA ALSUNGAS NOVADA PASVALDIBAS
AMATPERSONAS UN DARBINIEKI IZMANTO PASVALDIBAS
MANTU UN FINANSU RESURSUS

Izdoti saskana ar likumu “Par pasvaldibam”
43.panta pirmas dalas 13.punktu,

likuma “Par intereSu konflikta novérsanu valsts
amatpersonu darbiba” 18.panta pirmo daju.
,Publiskas personas finansu lidzeklu un
mantas iz8kérdésanas

novérsanas likumu”

1. Visparigie noteikumi

1.1. Sie noteikumi nosaka kartibu, kada Alsungas novada pasvaldibas amatpersonas un darbinieki
(turpmak tekstd — darbinieki) izmanto novada paSvaldibas Tpasuma esoSo mantu - dienesta
transportlidzeklus, sazinas lidzeklus un rikojas ar finandu resursiem, lai publiskas personas —
Alsungas novada domes- finanSu Iidzekli un manta tiktu izmantota likumigi un atbilstosi iedzivotaju
interesém, novérstu to iz8kérdéSanu un nelietderigu izmantoSanu.

1.2. So noteikumu izpratné pa$valdibas darbinieki ir darbinieki, kuru amati minéti Alsungas novada
domes administracijas, iestdzu un struktdrvienibu apstiprindjos amata vienibu sarakstos un, kuri ir
nodarbinati, pamatojoties uz darba ligumu, vai ievéléti amata Alsungas novada pasvaldiba.

2. Dienesta transportlidzek|u izmanto$ana

Dienesta automasinas - Alsungas novada pasvaldibas TpaSuma, valdijuma vai turéjuma esosas
vieglas automasinas, ka ar kartibas nodro$inasanai Alsungas novada teritorija- pasvaldibas
policijas transports.

Pamatojoties uz | “ Publiskas personas finanSu lidzeklu un mantas izSkérdéSanas novérsanas
likuma”5.2pantu :

2.1. Pasvaldibas 1pasuma, valdijuma vai lietoSana esoSais autotransports, tai skaitda operativais
transports, izmantojams tikai dienesta, darba, amata pienakumu pildiSanai, nodroSinot publiskas
personas, tas iestazu un struktarvienibu funkciju izpildi.

2.2. Autotransporta lietoSana darba vajadzibam ir tada autotransporta lietoSana, kas nepiecieSama
amatpersonas vai darbinieka darba, amata piendkumu (turpmak- darba pienakumi) pildiSanai,
nodrosinot pasvaldibas vai valsts vai padvaldibas iestades funkciju izpildi.

2.3. Par autotransporta izmanto$anu darba vajadzibam uzskatama ari ta lietosana $ados gadijumos:

2.3.1. attiecigas amatpersonas vai darbinieka darba pienakumi ir saistiti ar nepiecieSamibu
nodro$inat vinas iespéju jebkura bridi atgriezties pie darba pienakumu pildisanas vai darba
pienakumu pildiSanu nepiecieS$ams nodroSinat Tpasas steidzamibas kartd (domes
priek§sédétajs un izpilddirektors) , ka ari tadé|, lai novérstu arkartas situacijas un to sekas,
apdraudéjumu sabiedribas veselibai un droSibai pasvaldibas teritorija (pasvaldibas policists)



2.3.2. amatpersonas vai darbinieka darba pienakumu specifika paredz to pildiSanu tada teritorija,
kuru objektivu iemeslu dé| nevar sasniegt ar sabiedrisko transportu vai bez autotransporta
izmanto$anas

2.3.3. tiek sargata valsts amatpersonu drosiba

2.4. Domes Iémuma vai priekSsédétaja rikojuma norada:

24.1. Nododamas dienesta automaSinas aprakstu (marka, valsts numura zimes u.c.
nepiecieSama informacija), tahometra un tehnisko stavokli,

2.4.2. Dienesta automasinas pieskirSanas nepiecieSamibu un lietderibu,

2.4.3 Dienesta automasinas izmanto$anas mérki un terminu.

2.4.4. Personas tiesibas, pienakumus, degvielas limitu un patérina normu uz 100 kilometriem
vasaras un ziemas (par 10% vairak neka vasaras perioda) periodiem, par pamatu nemot
domes apstiprinatas degvielas patérina normas uz nobrauktiem 100 km. Tas nosakot, par
pamatu nem izgatavotajripnicas dokumentacija sniegtos datus. Ja, nosakot degvielas
patérina normas, nav iespéjams izmantot izgatavotajripnicas dokumentd (sertifikata)
sniegtos datus vai ja izgatavotajripnicas dokumenta (sertifikatd) noraditd norma neatbilst
transportiidzekla faktiskajiem (redlajiem) ekspluatacijas apstakliem, transportlidzekla
degvielas patérina normu uz 100 km nobraukumam nosaka eksperimentali pamatojoties
Ministru kabineta rikojums Nr.407 2000.gada 10.augusta (prot. Nr.34 30.§) ,Par
transportlidzeklu izmanto$anu dienesta vajadzibam” noteikto metodiku.

2.5. Darbinieks nedrikst parsniegt attiecigajai dienesta automasinai noteikto degvielas gada limitu (

budzeta tamé apstiprindto summu, katru ménesi neparsniedzot 1/12 dalu summas). Degvielas
limita izlietojumu kontrolé katru ménesi. Pamatotas nepiecieSamibas gadijuma gada limitu var
palielinat ar domes IlEmumu, veicot tames grozijumus.

2.6. Par dienesta automasinas lietoSanu tiek aizpilditas marSruta lapas, aizpildot tajas visus rekvizitus

un raditajus. MarSruta lapas darbinieki iesniedz domes Finandu nodalas atbildigajai gramatvedei
noteiktaja kartiba, ne retak ka 2 reizes ménesi. Marsruta lapas apstiprina ar Domes priekSsédétaja
rikojumu norikots speciélists.

2.7. Ar pasvaldibas darbiniekiem, kuriem amata piendkumu pildidanai ir nepiecieSsams, bet nav

iespéjams nodro$inat pasvaldibas ipaSuma esoSu transporta idzekli, Domes priekSsédétajam ir
tiesibas slégt vieno$anas ligumus par personigo transporta lidzeklu izmantoSanu pasvaldibas
darba pienakumu pildidanai. Degvielu automasinam, par kuram noslégti vienoSanas ligumi, darba
braucieniem iepilda SIA ,AMIC" degvielas uzpildes stacijas vai pie tas sadarbibas partneriem
konkrétaja brauciena diena darba braucienam nepiecieSamaja daudzuma.

Atseviskos gadijumos degvielu darba braucienam var iepildit SIA “AVIO" DUS Alsunga. Par

izsniegto degvielu Alsungas DUS tiek aizpildita limitkarte, kuru méne3a beigas apstiprina Domes
priek§sédétajs vai vina ar rikojumu noziméts darbinieks (Domes izpilddirektors).
Iznémuma gadijumos, ja degvielu darba braucienam nav iespé&jams uzpildit iepriek§ minétajas
degvielas stacijas (darba brauciena marSruts nesaskan minéto DUS atraSanas vietu vai neatbilst
degvielas marka), darbinieks degvielu var iegadaties tuvakaja DUS, sanemot Ceku ar Alsungas
novada domes rekvizitiem.

Degvielas iegadei izlietoto summu, pamatojoties uz darbinieka iesniegumu (ar pievienoto ¢eku) péc

Domes priek$sédétaja akcepta parskaita uz darbinieka personigo kontu.
Pamatojoties uz Domes priek$sédétaja rikojumu, par darba braucieniem ar uz patapindjuma
liguma pamata izmantotu automas$inu, dal&ji kompensé automasinas ekspluatacijas izdevumus
0,04 eiro par nobraukto kilometru, bet ne vairak ka 57 euro ménest (MK 2010.gada 21.septembra
MK noteikumi 899. “Likuma “Par iedzivotaju ienakuma nodokli” normu pieméro3anas kartiba”
43.punkts).

Kompensaciju izmaksa, ja darba pienakumu izpildei nav bijis pieejams Domes transports un ar
personigo automas$inu uz patapindjuma liguma pamata nobraukti ne mazak par 200 km ménesi.
Kompensacijas izdevumus, pamatojoties uz Domes priekSsédétaja akceptétu iesniegumu,
parskaita uz darbinieka kontu.

Par darba vajadzibam uz patapindjuma ligumu pamata veiktajiem braucieniem darbinieks pilda
marsruta lapu, aizpildot visus rekvizitus, ka ari pamato brauciena nepiecieSamibu .



3. Pasvaldibas ipaSuma esoso sazipas lidzek|u izmantoSana

3.1. Sazinas Iidzekli §Ts kartibas izpratné ir paSvaldibas TpaSuma esoSie mobilie talruni, fakss,
internets, elektroniskais pasts.

3.2. Padvaldibas pasuma esoSos mobilos talrunus var pieskirt individuala lietosana amatpersonam un
darbiniekiem, kuri darba (amata) pienakumus veic ari arpus darba telpdm un kuriem jabat
pieejamiem darba devéjam arpus noteikta darba laika.

8o darbinieku loku apstiprina ar Domes priek$sédétaja rikojumu.

3.3. Nododot individuala lietoSana mobilo talruni amatpersonam un darbiniekiem, ar Domes
priek§sédétaja rikojumu tiek noteikts talrupa sarunu izmaksu limits gada, kas ieklauts
padvaldibas iestades vai struktirvienibas budzeta tamé. Katru ménesi atjauts izmantot 1/12 daju
no tameé apstiprinatas summas.. Domes priekSsédétajam sarunu izmaksu limits tiek noteikts ar
domes lémumu.

3.4. Ja darbiniekam darba jautajumu kartoSanai nepiecieSams zvanit un vina personiga lietoSana nav
nodots  mobilais talrunis, darbinieks sarunam var izmantot domes, tas iestazu vai
struktarvienibas mobilo talruni.

3.5. Padvaldibas talrupus aizliegts izmantot ziedojumu zvaniem, zvaniem dalibai loterijas,
paaugstinatas maksas pakalpojumu numuriem. Ja ir veikti $adi zvani, darbiniekam jaatlidzina
pasvaldibai minéto zvanu izmaksas.

3.6. Zvani unszinas uz arzemém un no arzemém atjauti tikai darba jautajumu risinaSanai.

3.7. Darbinieki ir atbildigi par vinu riciba nodoto sazinas lidzeklu (talruna, mobila talruna, faksa,
interneta, elektroniska pasta) izmanto$anu un tos izmanto tikai dienesta vajadzibam.

3.8. Darbinieki ir atbildigi par vinu riciba nodoto sazinas lidzeklu saglabasanu.

4, Pasvaldibas finan$u resursu un mantas izmantosana

4.1. Jebkurai darbinieku ricibai ar pasvaldibu finandu lidzekliem un mantu jabat likumigai un ar tiem
drikst rikoties tikai atbilstosi likumos, Ministru kabineta noteikumos un novada domes normativajos
aktos noteiktajiem mérkiem un paredzétai kartibai.

4.1.1.Ricibai ar finan$u lidzekliem jabat tadai, lai mérki sasniegtu ar mazako finandu lidzeklu un
mantas izlietojumu

4.1.2. Manta atsavinama un nododama ipasuma vai lietoSana citai personai par iespé&jami
augstaku cenu.

4.1.3. Manta iegistama Tpasuma vai lietoSana par iespé&jami zemaku cenu.

4.1.4. Pasvaldibai, iznemot Likumos un Ministru kabineta noteikumos paredzétajos gadijumos,
aizliegts izsniegt jebkada veida aizdevumus, dot galvojumus vai garantijas.

5.Noteikumu piemérosana un kontrole

5.1. Noteikumos noteikta kartiba piemérojama visas Alsungas novada paSvaldibas iestadés un
struktdrvienibas..

5.2. Kontroli par noteikumu izpildi veic Domes priekSsédétajs.

Priek$sédétajs A.Sokolovskis



