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ALSUNGAS NOVADA DOMES
NOTEIKUMI PAR INVENTARIZACIJAM
Alsungas novada

Pamatnoteikumi

Sie Noteikumi nosaka Alsungas novada domes kartibu gada inventarizaciju veik$anai, lai
nodro$inatu LR Ministru kabineta 2003.gada 21.oktobra (prot. Nr.55 32.§) noteikumu Nr. 585 “Par
gramatvedibas kartoSanu un organizaciju” IV sadalas, ka ari Alsungas novada domes Finansu vadibas
un gramatvedibas uzskaites organizacijas prasibas.

Par inventarizacijas veikS8anu un to atbilstibu minétam likumam un noteikumiem atbild domes
priekSsédétajs.

Kermenisko lietu inventarizacijas veikSanai izveido inventarizacijas komisijas, kuru personalo
sastavu, ne mazak k& 3 personu sastava, un inventarizacijas veikSanas un inventarizacijas
dokumenté3anas laiku domes priek$sédétajs nosaka ar rakstveida rikojumu.

Inventarizacijas komisijas sastava var nozimét darbiniekus, kuri nav tiesi saistiti ar konkréto
inventarizéjamo objektu lietoSanu un nav atbildigi par ta uzskaiti, un novada domes deputatus, kuri spéj
noteikta kartiba veikt inventarizacijas. lznémums ir skaidras naudas atlikuma inventarizacija kasé, kur
komisijas sastava ieklauj atbildigo gramatvedi par kases uzskaiti.

Inventariz&cijas var tikt pieaicinats paSvaldibas zvérinatais revidents vai ta pilnvarota persona.

Inventariz&cijas komisijai pirms inventarizacijas uzsak$anas jaiepazistas ar instrukcijam par
inventariz&cijam, inventarizacijas veikSanas terminiem, domes Finandu nodalas vaditajas noradijumiem
par inventarizacijas uzsak$anu, veik§anu un rezultatu noformésanu atbilstosi likumdosanai.

Inventarizaciju veic atbildigas personas klatbatné, bet, ja gadijumé atbildigas personas klatbatne
nav iespéjama, domes priek8sédétajs pienem Iémumu par inventarizacijas veikSanu bez atbildigas
personas. Lémumu noformé rakstiska rikojuma veida.

Pirms darba uzsak3anas objekta inventarizacijas komisijai jaiepazistas ar inventariz&jamo objektu,

janoskaidro vai svérSanas un mérisanas ierices ir lietoSanas kartiba, janoskaidro vai visi dokumenti par
kermenisko lietu sanem$anu, atsavinasanu, likvidaciju ir registréti.

Ja visi dokumenti nav registréti, javienojas par dokumentu sakarto$anas laiku un inventarizacijas
darba uzsaksanu.



Ja inventarizacija attaisnojoSu iemeslu dé| nevar piedalities visi komisijas locekli, par to komisijas
priekSsédétajs informé novada domes priek$sédétaju, kur$S pienem Iémumu par inventarizacijas
komisijas turpmako darbibu.

Inventarizacijas rezultatus ieraksta inventarizacijas sarakstos, kurus sagatavo 2 eksemplaros.
Pirmais eksemplars paliek pie novada domes priek§sédétaja, kuru péc apstiprina$anas nodod Finansu
nodalas vaditajai, bet otrs- pie materiali atbildigas personas.

Inventarizacijas saraksta veidlapas sagatavo, izmantojot datoru, tajos pirms inventarizcijas
uzsak3anas atbildiga gramatvede ieraksta inventariz&jamas struktdrvienibas, vietas nosaukumu,
uzskaité eso3as kermeniskas lietas un norada inventara numuru.

Inventariz&cijas komisija sarakstos obligati ieraksta sekojoSus rekvizitus:

- inventariz&cijas veikSanas datumu un dokumenté$anas datumu;

- pamatojumu;

- zinas par personam, kuras piedalas inventarizacija;

- kermenisko lietu vientbu mérvienibas, daudzumu;

- papildus ieraksta faktiski daba eso$o, bet uzskaité neeso$o kermenisko lietu nosaukumu,
mérvienibu, daudzumu;

- piezimés var izdarit atzimes par lietu nolietojuma pakapi, to noderigumu lieto$anai.
Inventarizacijas sarakstus paraksta inventarizacijas komisijas locekli un atbildiga persona.

Ja nepiecieSams veikt inventarizacijas sarakstos ierakstu labojumus, tos var labot, ievérojot
noteikumus par gramatvedibas ierakstu labojumiem.

Inventarizécijas sarakstos nedrikst atstat neaizpilditas rindas, pédéja lappusé neaizpilditas rindas
parsvitro.

Péc inventarizacijas gramatvediba ieraksta kermenisko lietu vértibas un sastada salidzina$anas
sarakstus, kuros norada inventarizacija konstatéto gramatvedibas uzskaites un inventarizacijas
uzskaites datu starpibu. Starpibu rezultata precizé ierakstus gramatvedibas kontos.

Nematerialos ieguldijumus, debitoru un kreditoru paradus, saistibas un norékinu kontos, ka ari
Valsts kases kontos esoSos naudas lidzeklu atlikumus inventarizé Finan$u nodalas vaditaja. Kases
parbaudes veic atseviSska komisija, piedaloties FinanSu nodalas vaditijai un diviem domes
darbiniekiem, kurus nozimé domes priek$sédétajs.

Inventarizacijas var veikt ari gada laikd, mainoties atbildigam personam, bet obligatas ir gada
inventarizacijas, kuras veic laika posma no 1. decembra lidz nakama gada 31. janvarim.

Bilances postenu inventarizacija
Nematerialie ieguldijumi
Postent ietilpst: padvaldibas teritorialas attistibas programmas izmaksas;
licences un datorprogrammas.

Inventarizaciju veic Finandu nodalas vaditajas vietniece kopa ar vecako gramatvedi, péc
attiecigajiem dokumentiem par iegadi parbaudot:

- analitisko uzskaiti pa katru veidu;
- vertibas noteikSanas pareizibu;
- vai licences un datorprogrammas iegitas par samaksu.



Inventarizacijas rezultata inventarizacijas saraksta uzrada:

- nemateriala ieguldijuma nosaukumu;

- no kura laika iegramatoti;

- uz kadu dokumentu pamata tie iegramatoti;
- dokumentali pamatota sakotnéja vértiba;

- vertibas amortizacijas norakstijumi;

- precizéta atlikusT vértiba.

Pamatlidzekl|i

Katra parskata perioda beigas ,veicot inventarizaciju novérté vai nepastav pazimes, kas norada
uz ilgtermina ieguldijumu vértibas bitisku samazinajumu. Noteikts batiskums ilgtermina ieguldijumiem
-10% . Jaizvérté Sadas pazimes (atzimes izdarot inventarizacijas saraksta):

- ievérojami samazinajies vai nepastav pieprasijums péc pakalpojuma, kuru sniedz budZeta iestade,
lietojot attiecigo ilgtermina ieguldijumu;

- pienemts valdibas vai padvaldibas lémums, kas rada bitiskas negativas izmainas budZeta iestades
darbiba;

- ilgtermina ieguldijums ir novecojis vai fiziski bojats,

- ilgtermina ieguldijuma paredzétaja lietojuma notikusas batiskas ilgtermina izmainas, kas negativi
ietekmé budzeta iestades darbibu,

- pienemts Iémums apturét ilgtermina ieguldijuma izveido$anu pirms ta pabeig$anas vai nodosanas
lietoSana (ekspluatacija.

Ja pastav vismaz viena no minétajam pazimém, komisija, ja nepiecie$ams, pieaicinot attiecigas jomas
specialistus, vispirms izvérté, vai iespéjams noteikt ilgtermina ieguldijuma patieso vértibu, atskaitot
atsavinadanas izmaksas.

Ja ilgtermina ieguldijuma atgiistama vértiba bilances datuma ir zemaka par ta uzskaites (atlikuso)
vértibu un vértibas samazinajums, ko nosaka ka uzskaites vértibas un atgistamas vértibas starpibu, ir
ilgaks par gadu, ilgtermina ieguldijumu novérté atbilstosi zemakajai vértibai.

Pamatiidzek|u inventarizacijas veicamas, pamatiidzeklus apskatot daba un uzskaitot péc faktiska
daudzuma. Parbauda TpaSuma tiesibas péc attiecigiem dokumentiem, parbauda tehniskas
dokumentacijas esamibu un novérté nolietojuma atbilstibu daba pret uzskaité aprékinato nolietojumu.

Datus par nekustamo TpaSumu no Valsts zemes dienesta, Padvaldibu ielu un celu registra u.c.
valsts registriem pieprasa Nekustama TpaSuma specialiste. Sanemtos datus Nekustama ipasuma
specialiste kopa ar domes FinanSu nodalas atbildigo gramatvedi salidzina ar gramatvedibas uzskaites
datiem. Datus FinanSu nodalai salidzina$anai Nekustama ipasuma specialiste sagatavo un rakstiska
forma iesniedz FinanSu nodalai Excel, Word vai cita saprotama formata .

Inventarizacijas rezultatus atspogulo inventara sarakstos, kurus sastada pa atbildigam personam un
pamatlidzek|u grupam.

Finansu nodalas darbinieki, pamatojoties uz inventarizacijas aktiem, veic inventarizacijas datu
sagrupéSanu pa bilances kontiem.

Atseviski sastada inventarizacijas sarakstu par nomatiem un noma nodotiem pamatlidzekliem.



Ja inventarizacija konstaté neuzskaititus pamatlidzeklus, tos uzskaita péc fakta, noskaidro
TpaSuma dokumentaciju, vértibu un pienem Iémumu par uzskaiti.

Nepabeigtas celtniecibas inventarizacija

Nepabeigtos celtniecibas objektus parbauda daba, salidzinot uzcelto dalu izmaksas ar projekta
tamju dokumentaciju. Pie inventarizacijas atseviski uzrada celtniecibas objektus, kuri ir pabeigti, bet nav
nodoti ekspluatacija, un kuri daléji nodoti ekspluatacija.

Pie inventarizacijas pieaicina specialistu par celtniecibas jautajumiem.

Krajumi

Krajumu inventarizaciju veic pa krajumu veidiem, atbildigam personam un glaba$anas vietam.
Atseviski inventarizé glabasana pienemtos krajumus.

Inventarizaciju veic to atraSanas vietas, krajumus saskaitot, izmérot vai nosverot.

Materialus inventarizé komisija, sastadot aktus par dabé faktiski uzskaitito materialu daudzumu.

Degvielu automaSinas gada pédéja darba diena inventarizé, par pamatu nemot cela zimés
uzradito degvielas atlikumu un to iespéju robezas parbaudot. Par atlikuma atbilstibu faktam parakstas
automasinas (traktora) vaditajs.

Inventaru inventarizé pa atbildigam personam un atraanas vietam. Sastada inventarizacijas aktus,
kuros faktiski uzskaita inventaru péc nosaukuma, daudzuma, nosaka derigumu lieto$anai. Finan3u
nodalas darbinieki salidzina faktu ar uzskaites datiem, nemot véra arf operativas uzskaites datus.

Naudas lidzeklus novada domes kasé inventarizé, veicot inventarizicijas reizi ménesi.
Inventarizéjot kasi, kasiere komisijas klatbatné saskaita naudas zimju skaitu pa nominaliem, un saskaita
kopsummu. Faktisko atlikumu salidzina ar uzradito naudas atlikumu kases gramata. Sastada aktu par
skaidras naudas inventarizaciju kasé. Skaidras naudas inventarizaciju kasé veic ari mainoties materiali
atbildigajam personam (kasierei aizejot atvalinajuma un atgrieZoties no ta).

Gada pédeja darba diena inventarizé kasi un apstiprina skaidras naudas atlikumu gada beigas.

Katra ceturk$na, k& arf kalendara gada beigas inventarizé VID registrétas biletes, inventarizacijas
sarakstos noradot atlikuma esoSo bileSu sérijas, numurus, stingras uzskaites kvitis, registréjot
neizlietoto kvidu sérijas un numurus, aploksnes un pastmarkas pie atbildigajiem darbiniekiem.

Debitori

Debitoru paradu inventarizaciju veic FinanSu nodalas darbinieki, bet par nekustama ipasuma
nodokli un zemes nomu - Nekustamo Tpasumu specidliste kopa ar Finansu nodalas atbildigo
darbinieku.

Gada laika regulari, ne retak ka reizi 3 ménesos, tiek parbauditi debitoru paradi un paradniekiem
izsutiti salidzinaSanas dokumenti (atgadinajumi).

Debitoru paradu inventarizaciju, iznemot paradus par iedzivotaju NIN un Tres maksam, veic,
sagatavojot salidzind3anas aktus, par katru debitoru 2 eksemplaros, kurus nosita paradniekam
apstiprinasanai.

Nosititos salidzinaSanas aktus uzskaita saraksta, kura parada inventarizacijas rezultatu.



Par iedzivotaju NIN un komunalo un res maksajumu paradiem uz gada beigas sagatavo
paradnieku sarakstu.

Nakamo periodu izdevumus inventarizé, salidzinot ar dokumentaciju par veiktajiem
maksajumiem, uzskaitot katra maksajuma veidu.

Norékinus ar avansieriem veic FinanSu nodalas darbinieki, analizéjot izsniegtos avansus un
norékinus par izsniegtam summam. Ja pie darbinieka ir neizlietotas avansa summas, sagatavo aktu,
kuru paraksta darbinieks un FinanSu nodalas vaditajs .

Kreditori

Kreditoru paradus inventariz€ katru ceturksni un gada beigas. Katru ceturksni inventarizaciju
veic, salidzinot kreditoru atlikumu ar dokumentiem ( rékini, ligumi). Gada beigas paradus péc uzskaites
salidzina ar sanemtiem salidzinaSanas aktiem. Par nodoklu maksajumiem no VID pieprasa izzinu par
nodoklu paradiem un salidzina ar uzskaites datiem.

Sagatavo kreditoru paradu sarakstu un izzinu par ilgtermina kreditoru parada dalas, kura
maksajama nakosa gada, pargramato$anu uz Tstermina kreditoriem.

Uzkratas saistibas par neizmantoto atvalindjumu inventarizé péc iesniegto sarakstu par
neizmantotam atvalindjuma dienam, veicot aprékinus, bet par kreditu procentiem - salidzinot ar ligumos
uzraditam procentu summam.

Nakamo periodu ienémumu inventarizé pa maksajumiem - salidzinot ar dokumentiem par
maksajumu pamatotibu.

Inventarizacijas noslégums un rezultatu atspogulo$ana

Inventarizacijas materiali tiek nodoti apstiprinaSanai novada domes priek$sédétajam .

Pirms inventarizacijas rezultatu iesniegSanas domes priekSsédétdjam FinanSu nodala
parbauda:

- vaiirinventarizéti visi objekti, kuri bija noteikti rikojuma par inventarizacijam;
- vai pareizi noforméti inventarizacijas saraksti, akti, izzinas;
- vaiinventarizacijas aprékini pareizi.

Par inventarizacija konstatétiem parpalikumiem vai iztrGkumiem domes priek$sédétajs dod
slédzienu par turpmako darbibu — pienems$anu uzskaité, iztrikumu noraksti$anu, piedzinu no vainigas
personas vai materialu iesniegSanu policijai.

FinanSu nodala saskana ar inventarizacijas datiem un domes priekSsédétaja rikojumiem
sagatavo kopsavilkumus pa bilances kontiem, salidzina ar uzskaiti un veic starpibu gramatojumus.



